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1.Introducéao

O Processo Administrativo eletrénico (PAe) que pode ser acessado por meio do
endereco https://epep.cfm.org.br, foi instituido pelo Conselho Federal de Medicina por
meio da Resolucdo CFM 2.234/2019 que dispbe sobre a tramitacdo eletrbnica de
processos e procedimentos administrativos, no ambito do Conselho Federal e Regionais

de Medicina.

O advogado podera fazer o cadastro no PAe utilizando-se de um certificado digital
e solicitar sua habilitagcdo nos autos de sindicancias ou de processos éticos que tramitam
no ambito dos Conselhos de Medicina e acompanhar o andamento processual,

peticionar, anexar documentos etc.

As instrucdes de operagado constam no presente manual.
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2.Requisitos Minimos

e Java: Versdao minima recomendada: Version 8 Update 291
o Magquinas 64bits: Java com 64bits
o Maquinas 32bits: Java com 32bits

e Acesso ao Sistema PAe com Certificado Digital: Certificado digital A3.

3.Cadastro do Advogado

Para realizar o cadastro do advogado no CFM, acesse o sistema. Na tela inicial,

clique no link disponibilizado em “clique aqui”, conforme destacado na imagem.

Login com Certificado

ou
Usuario

Senha

Entrar  Alterar Senha Esqueci minha senha

l Advogado, clique aqui para se cadasvar]

Ao clicar no link, o sistema exibira a tela de validacdo do Certificado Digital do

Advogado, que ja deve estar devidamente instalado e configurado. Para iniciar a

Verséo 3.0 Documento técnico de propriedade CFM Data: 14/01/2022
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validacéao, clique em Verificar certificado. Caso deseje anular a acao, clique em

“Cancelar”.

CFM

Validar Certificacéo Digital

Verificar certificado

Cancelar

O sistema ira baixar o arquivo do certificado digital. Conforme o navegador que
estd sendo utilizado, o sistema ird questionar se deseja manter/salvar ou
descartar o arquivo. Clique em manter/salvar o arquivo. Em seguida, o arquivo
sera aberto automaticamente ou, a depender do navegador, sera necessario
clica-lo para abrilo. Ao abrir o arquivo, sera exibida a tela abaixo. Para dar inicio

ao procedimento de assinatura digital, clique em “Executar”.

Deseja executar este aplicativo?

Nome: Certificado Digital
(( Editor: Infox Tecnologia da Informacao Ltda

Locais: https://epep.infox.com.br
Iniciado pelo arquivo JNLP baixado

Este aplicativo serd executado com acesso irrestrito, o que pode colocar suas informagdes pessoais
e as do computador em risco. Execute-o somente se confiar no editor e nos locais acima.

[[]N&o mostrar novamente para aplicativos do editor acima

E Mais Informacdes

Cancelar

Ao clicar em “Executar”, o procedimento de assinatura € iniciado. Sera solicitada a

senha (PIN) do certificado. Informe-a no campo correspondente e clique em “Ok”.

Verséo 5.0 Documento técnico de propriedade CFM Data: 14/01/2022
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Introduzir PIN

Para efetuar logon em “e-CPF Certisign™

Introduzir PIN:  |****

« O comprimento minimo do PIN é 4 bytes
« O comprimento m&ximo do PIN € 8 bytes

=

Caso nao ocorra nenhum erro, o certificado sera validado. Em seguida, o sistema
habilitara o Formulario de Cadastro, conforme imagem abaixo. Por padréo, séo
exibidos os dados pessoais e 0 e-mail previamente cadastrados no certificado
digital. Esses dados ndo podem ser alterados. E possivel informar dados
complementares, tais como e-mail secundario e os numeros de telefone mével e
fixo. Além desses dados, é obrigatério informar o endereco. Apds, clique em

“Incluir” para efetivar o cadastro do advogado no sistema.

CFM

Campos

Formulério de Cadastro

Dados Pessoais

CPF* Nome * Data de Nascimento *

laércio oliveira

Dados Complementares

E-mail ¥ Email dario Telefone Movel * Telefone Fixo*

timeepp+laercio.infox@gm:

Documentos

D de Identidade  Orgéo Expedid Data de Expedigio  OAB (UF 00000A) * Organizagao *
Selecione... v |-

Logradouro * Numero * Complemento Bairro* CEP*
Estado * Municipio *
Selecione... v (-]

«A. * campos Obrigatérios

Incluir Cancelar

Verséo 3.0 Documento técnico de propriedade CFM Data: 14/01/2022
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4.Editar dados cadastrais do advogado

Ao clicar em “Alterar Cadastro” no menu principal, conforme a imagem abaixo, o

advogado pode alterar os seus dados cadastrais.

CFM

Filtro

Processo >

I

Cadastro do Advogado

Alterar Cadastro

\

E necessario que todos os campos obrigatérios (*) no formulario sejam

preenchidos.
Formulario PAe CFM - Processo Administrativo Eletronico: Alterar Cadastro
T ——
CPF Nome Data de Nascimento *

Dados Complementarss

E-mail * Email Secundario Telefone Mével * Telefone Fixo

Documento de Identidade ~ Grgo Expedidor Data de Expedigio  OAB (UF 000000A)* Sociedade de Advogado

Selecione... ¥ |-

Logradouro * Numero * Complemento Bairro * CEP* Estado * Municipio *
-— DISTRITO FEDERAL v [-]

4k * campes Obrigatérios

Gravar Cancelar

Basta clicar no botéo “Gravar” para que as informagdes sejam salvas.
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5.Acessar o0 sistema

Uma vez realizado o cadastro, o advogado devera acessar o sistema utilizando o

certificado. Para tanto, na pagina inicial do PAe, deve clicar em “Login com
Certificado”.

Usudrio

Senha
Senha

™

reCAPTCHA

Privacidede - Termos

N&o sou um robd

Entrar  Alterar Senha Esqueci minha senha

Advogado, clique aqui para se cadastrar.

Ao clicar no botdo “Login com Certificado”, o arquivo do certificado digital sera
aberto e executado, realizar novamente o procedimento de assinatura digital, que
devera informar a senha (PIN). Ao realizar o acesso pela primeira vez, sera

exibido o termo de adeséo, conforme imagem abaixo.

Verséo 3.0 Documento técnico de propriedade CFM Data: 14/01/2022
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— + Zoomautomitico *

com a
ma do
solicitar
a redefini¢do através
sistema,
Para efetuar o cada
acessar o SISTEM O
FEDERAL DE
FN\

¢ obrigatério Conselho Federal de Medicina
CADO DIGITAL.

TERMO DE ADESAO DO ADVOGADO
gado devera estar com
ro valido no Conselho
Federal da Ordem d
Advogados do Brasil - OAB. NOME COMPLETO:

Laércio Oliveira

CPF:

DATA DE NASCIMENTO:
01/01/1970
IDENTIDADE / OAB:

¢

ORGAO EXPEDIDOR:

DATA DA EXPEDICAO:

STII66592E19-91PE-638H-TSI1-P0P1 99 “OWIRmI0p op OBMpo?) Weas d0(TepI[e: WOquy;1q Toa Xoyar dadasdy s 2553y

TELEFONE FIXO:

TELEFONE CELULAR:

E-MAIL:

E-MAIL:

O credenciando acima identificado aceita as condigdes do presente TERMO DE
ADESAO para a utilizagdo do Processo Administrativo eletronico (PAe) concordando em
cumprir as normas da Resolugdo CFM 2.234/2019 e aquelas que vierem a ser editadas para
regulamentacdo do uso do Sistema. especialmente que:

Assinar termo de adesdo Voltar

Apos ler o termo é necessario assina-lo para ter acesso ao sistema. Cliqgue em

Verséo 5.0 Documento técnico de propriedade CFM Data: 14/01/2022
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“Assinar termo de adesao”. Sera realizado o mesmo procedimento de assinatura
digital executado durante o login com certificado. Uma vez assinado o termo, o
advogado estard oficialmente cadastrado no sistema e podera acompanhar o
andamento processual, visualizar os autos e peticionar, anexar documentos em
que estiver habilitado como advogado.

Caso o termo nédo seja assinado, sera exibida a mensagem abaixo e o advogado néo
poderé ter acesso aos autos.

Sem permiss&o para acessar a pagina.

Verséo 3.0 Documento técnico de propriedade CFM Data: 14/01/2022
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6. Solicitar habilitacao

Apos ter se cadastrado e ter assinado o termo de adesao, o advogado podera
solicitar habilitacdo no processo.

Para poder solicitar uma habilitacdo, basta acessar o Menu >> Processo >>

Solicitacdo Habilitacdo no PAe.

EICFM

Solicitar Habilitagdo no PAe

Acompanhar Solicitagéo de
Habilitagdo no PAe

Recibo Eletrénico

Ira abrir a tela abaixo com os Campos de Filtro para a pesquisa. Preencher os
campos desejados. Clicar em Pesquisar e o sistema ird mostrar oS processos
localizados de acordo com os dados dos filtros informados. Caso nao apareca

nenhum processo, por favor revisar as informagdes preenchidas nos Filtros.

Verséo 5.0 Documento técnico de propriedade CFM Data: 14/01/2022
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C F M * o ﬁ SEPOESONTANTES LICAS  ADVOSADD ™ L‘)
Fercs

HOMOLOGAGAD CFM: Solicitar Habditacdo de Representante Legal
Tpo do Recwrse * Humero 6o Procests Congedo de Origem Numers & Processo de Origem
- 000019, 14/2020.0F M .

Pigina 1 de 1 1

Para detalhar o processo desejado, clicar no botdo da Lupa ( # ) para abrir a
tela abaixo que ird mostrar o Numero do Processo, o Tipo e o CRM de Origem.
E mais abaixo irh mostrar as partes (polo ativo e passivo).
Nesta tela o Advogado ird selecionar qual(is) parte(s) deseja representar e em
seguida anexar a procuracao.
Solicitar Habilitagao no PAe x
Dados do Processo

Numero do Processo  Tipo Origem
000386.14/2019-CFM Recurso em Sindicancia CRM-SP

Selecione uma ou mais partes para representar

Nome Tipo Procuradores
D1 Denunciado
Denunciante 1472 Denunciante

Adicione a procuracdo

== Novo Anexo

Apbs estes procedimentos, clicar no botdo Enviar Solicitagdo e sera realizado
0 mesmo procedimento de assinatura digital executado durante o login com

certificado.

Enviar Solicitagao

Em seguida ira aparecer na tela a mensagem abaixo. Apos ler toda a mensagem

a tela podera ser fechada.

Verséo 3.0 Documento técnico de propriedade CFM Data: 14/01/2022
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A solicitagdo para habilitagdo nos autos foi enviada com sucesso e esta pendente de anélise em até 3 (trés) dias Gteis. Para acompanhar o andamento
da sua solicitaggo favor consultar [lilll]l. Também disponivel no menu

Em caso de urgéncia entrar em contato diretamente com a Coordenacéo de Processos do CFM. Telefone: (61) 3445-5910 ou e-mail:
spep@portalmedico.org.br.

7.Acompanhar Solicitacao de
Habilitacao

Para acompanhar todos os pedidos de Solicitacdo de Habilitagdo, acessar o
Menu >> Processo >> Acompanhar a Solicitacdo Habilitacdo no PAe. Sera
mostrada a relacdo com todas as solicitacbes de habilitacdo, bem como a

situacgéo da solicitagéo.

EICFM

Processo v

Solicitar Habilitagdo no PAe

Acompanhar Solicitagdo de

Habilitagdo no PAe

Recibo Eletrénico

Verséo 5.0 Documento técnico de propriedade CFM Data: 14/01/2022
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8. Solicitar desabilitacao dos autos

O advogado podera solicitar desabilitacdo no processo na qual esté habilitado.
Para poder solicitar desabilitagéo dos autos, basta acessar o Menu >> Processo

>> Solicitagdo Desabilitagcdo no PAe.

COCEM

Processo v

Solicitar Desabilitagdo no PAe

Solicitar Habilitagdo no PAe

Acompanhar Solicitagéo de
Habilitagéo no PAe

Recibo Eletrdnico

Cadastro do Advogado >

Ira abrir a tela abaixo com os Campos de Filtro para a pesquisa. Preencher os
campos desejados. Clicar em Pesquisar e o sistema irA mostrar os processos
localizados de acordo com os dados dos filtros informados. Caso ndo apareca

nenhum processo, por favor revisar as informagdes preenchidas nos Filtros.

@ O M oo oo ¥ O

HOMOLOGAGAD CFM: Desabilitagdo des Autos

PAcN: Relator(a) Revisor(s) Situagio

Documento técnico de propriedade CFM Data: 14/01/2022
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Para detalhar o processo desejado, clicar no botdo da Lupa ( # ) para abrir a
tela abaixo que ird mostrar o Numero do Processo, o Tipo e o CRM de Origem.
E mais abaixo ird mostrar as partes (polo ativo e passivo).

Nesta tela o Advogado ira selecionar qual(is) parte(s) deseja para desabilitar dos

autos em seguida anexar a peticao de renuncia.

Solicitar Desabilitagao do PAe x

Dados do Processo

Nimero do Processa  Tipo Origem
CFM Recurso so PEP CRM-

Selecione uma ou mais partes para desabilitar dos autos:

v Home Tips Advogada

Apés selecionar a parte e anexar a peticdo de renuncia, clicar no botdo Enviar
Solicitagdo e sera realizado o mesmo procedimento de assinatura digital

executado durante o login com certificado.

Solicitar Desabilitagao do PAe *

Verséo 5.0 Documento técnico de propriedade CFM Data: 14/01/2022
www.portalmedico.org.br



Manual do Advogado — PAe

9. Peticionar

Estando devidamente habilitado nos autos o advogado poder& peticionar. Na

Tela de Painel do Usuério (a primeira tela mostrada apés o login, em caso de

davida clicar no icone fi gue fica no canto superior direito da tela) séo
mostrados todos 0s processos nos quais o advogado esta habilitado, conforme

tela abaixo. Para acessar o processo, clicar no icone Detalhes do processo (

¢ ).
Cl M F Ry -
Meus Processos HOMOLOGAGCAO CFM: Painel do Usudrio
Nesierb c Relator Tipo de Processo Dados do Processo
Processo
PAe Ne°:
000380.14/2019-
CFM
& 000380.14/2019- ] Recurso-Recurso | aibg: Noctrs® &M
— CFM em Sindicancia 3
Abertura:
15/10/2019
Situagao: Em
Extingdo

O processo abrirh em uma nova janela e ira mostrar trés abas.

Processo Anexar Documento Tramitagoes

* Processo: Local onde estdo os arquivos em PDF que fazem parte dos

autos.

* Anexar Documento: Aba para peticionar.

« Tramitacdes: As tramitacbes do processo.

Verséo 3.0 Documento técnico de propriedade CFM Data: 14/01/2022
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Ao clicar na aba Anexar Documento sera mostrado na tela um campo para
colocar a Descricdo do documento, depois tera uma lista para selecionar a
Classificacdo do documento e por ultimo uma caixa para colocar o documento

gue deseja anexar.

Upload
Descri¢ao * Classifica¢ao de Documento *
doc Documento Advogado v

)
lkzjl

Arraste 0s arquivos para ca ou clique para selecionar

Ao colocar o mouse no icone de Ajuda (@) é mostrado quais os formatos
permitidos e o tamanho que cada arquivo pode ter.

Apos incluir o documento desejado, ele fica visivel na tela abaixo. Para inclui-lo
no processo deve-se marcar qual(is) documento(s) o advogado deseja anexar e
em seguida clicar no botdo Assinar e sera realizado o mesmo procedimento de
assinatura digital executado durante o login com certificado. Logo em seguida

clicar no botdo Enviar.

aClassificagio~ aDescrigiov Data~ «Pasta~
Documento Advogado Recurso 08/05/2020 Caixa de Entrada
Documento Advogado ffasdf 08/05/2020 Caixa de Entrada

Caso tenha inserido um documento indevidamente ainda € possivel exclui-lo
antes de anexar ao processo. Para excluir, deve-se marcar qual(is)

documento(s) o advogado deseja excluir e em seguida clicar no botao Excluir.

Documento técnico de propriedade CFM Data: 14/01/2022
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Documentos Anexados
aClassificagaor «Descrigior «Data~ ~Pasta~
Documento Advogado Recurso 08/05/2020 Caixa de Entrada
Documento Advogado ffasdf 08/05/2020 Caixa de Entrada
Assinar Enviar

10. Recibo Eletrbénico

A cada envio realizado, o sistema gera um recibo eletrénico. Para acessar o

recibo eletrbnico, basta acessar o Menu >> Processo >> Recibo Eletronico.

CFM Digite 9us busea agul. 0Q @ @ M v womwmsreaoroosstaa ¥ O

N° Processo 1
Classificagao Sl
N° Descrigdo do
N° Processo Fisico N° Processo Tine et do Docufl s Data_de N° Processo
< A Documento o~ Inclusdo ¢ Fisico
< o <
¢
000390.13/201 < e Teste ,
N° Do t 2 5 / /:
cumento CFM CertidGes 06/05/2020 06/05/20 473/2018

1

Descrigao do Documento
iz Foi encontrado: 1 resultado

Classificag@o do Documento

Data Inicial de Inclusdo do Documento

Data Final de Inclusd@o do Documento

Pesquisar  Limpar

Verséo 3.0 Documento técnico de propriedade CFM Data: 14/01/2022
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EICFM

Processo ~

Solicitar Habilitagdo no PAe

Acompanhar Solicitagdo de
Habilitagdo no PAe

Recibo Eletrénico

Em seguida-clique no icone Baixar Recibo Eletrénico ( ) correspondente

ao recibo que deseja visualizar, conforme imagem abaixo:

O icone acionado, sera exibido, numa nova janela, o recibo eletrénico, conforme

imagem abaixo.

o @ Crm

Certificamos que Laérci Olvelra anexou o documento N® . referente a Certiddes, com descrico Teste 0605
72020, no processo 000390 13/2019.CFM (473/2018). em 06/05/2020. O documento anexado fol assinado
eletronicamente por JOSE LAERCIO DE JESUS OLIVEIRA

Verséo 5.0 Documento técnico de propriedade CFM Data: 14/01/2022
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11. Suporte técnico

Contato da Coordenacéo de Processos

Em caso de davidas, sugestdes ou reclamagdes relacionadas com Processos ou Sindicancias, entre em contato
com a Coordenacao de Processos do CFM pelo e-mail spep@portalmedico.org.br ou pelo telefone: (61) 3445-5910.

Contato do Suporte Técnico de Tl

Em caso de duvidas ou problemas técnicos de TI, entre em contato com nossa Central de Atendimento em TI
pelo e-mail suporteti@portalmedico.org.br ou pelos telefones: (61) 3445-5971/3445-5978 em horéario comercial.

Para atendimento fora do horario comercial, nos feriados ou nos finais de semana, acione o nosso servi¢o de Plantéo de
Tl por meio do telefone (61) 98570 3058.
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